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SECRETARIA DA EDUCACAO.
ORIENTACOES PARA PREENCHIMENTO DO DIARIO DE CLASSE.

Devera constar o nome do professor e da disciplina;
Frequéncias ou faltas deverdo ser registradas com um pontinho
para os presentes e um F para os ausentes;

Utilizar somente caneta azul ou preta;

Registrar todas as atividades e notas referentes a recuperacao
paralela;

Registrar todos os eventos considerados dias letivos;

Os contetidos deverio estar registrados em cada diario, com
referéncia do dia que foi ministrado. Caso haja duas aulas no dia,
registrar duplamente;

0 registro de contetidos e atividades realizadas detalhadamente
devera estar de acordo com o n? de dias letivos;

0 professor devera fazer registro dos contetdos e atividades
realizadas detalhadamente nos Didrios referentes a cada turma
que leciona;

Deverio constar aulas dadas, aulas previstas, dias letivos e
possiveis alteragoes;

Salienta-se o cuidado com rasuras, assim como o zelo com a
estética do Diario de Classe, pois se trata de um documento, nao
devendo conter desenhos ou adesivos. No caso de haver rasuras
deve constar ao lado a assinatura do professor;

Todas as informacdes referentes a acontecimentos, envolvendo
os alunos deverio ser registradas no Didrio de classe, pois
servirdo de respaldo para futuras acoes;

Os Diarios de Classe deverao permanecer constantemente na
escola, exceto em casos autorizados pela referida entidade
escolar.

0Os Diarios de Classe deverio ser entregues a coordenagao
pedagégica, ao final de cada bimestre para a devida conferéncia;
Ao final do ano letivo, apds conferéncia pela coordenagao
pedagdgica, os Diarios deverdo ser arquivados na Secretaria da
escola.

Ao final de cada bimestre devera constar a assinatura do
professor;

EQUIPE PEDAGGOGICA
CAPISTRANO-2019.
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